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.- OBJETIVO GENERAL

Asegurar al Instituto Nacional de Rehabilitacién Luis Guillermo Ibarra Ibarra, las
mejores condiciones en el desempeno de sus actividades, conforme a la

Normatividad vigente en materia de Bienes de Activo Fijo, dictaminando las
acciones conducentes, mediante la aplicacién de las Bases Generales para el
Registro, Afectacion, Disposiciéon Final y Baja de Bienes Muebles del Instituto
Nacional de Rehabilitacion.

Propiciar la obtencién y aplicacién de los recursos materiales que se reciban por
donaciones en especie de bienes muebles, instrumentales y de consumo para ser
utilizados y contribuyan al cumplimiento de los objetivos del INRLGII y promover W

la transparencia en la aprobacién, manejo y destino de las donaciones que éste
reciba mediante la aplicacién de las Politicas, Bases y Lineamientos Generales
para la Recepcién, Aceptacidon Registro y Control de las Donaciones en Espeae
gue reciba el Instituto Nacional de Rehabilitacién Luis Guillermo Ibarra Ibarra, a
como las disposiciones aplicables, para la enajenacion de Bienes Muebles
coadyuvando a un efectivo y 6ptimo aprovechamiento de los Bienes al servicio d
Instituto y contar con un instrumento que permita agilizar las decisio 657
Afectauon{i Administraciéon, Baja y Destino Final de los Bienes Muebles.
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Il. MARCO JURIDICO

e Articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Ley General de Bienes Muebles.

e Ley Orgdnica de la Administraciéon Publica Federal.

o Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

e Leyde Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal.

e Codigo Civil Federal.

e Estatuto Organico del Instituto Nacional de Rehabilitacién

e Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de
Bienes Muebles del Instituto Nacional de Rehabilitacion Luis Guillermo Ibarra
2 Ibarra.

e Politicas, Bases y Lineamientos Generales para la Recepcion, Aceptacion
Registro y Control de las Donaciones en Especie que reciba el Instituto
Nacional de Rehabilitacion.

Je Normas Generales para el Registro, Afectacién, Disposicion Final y Baja de
@ 4 Bienes Muebles de la Administracién Publica Federal Centralizada.

Asi como las reformas y modificaciones a las disposiciones sefialadas o que las
sustjtuyan y demas que resulten aplicables.
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Para efectos de este documento, se entendera por:

/

lll.- DEFINICIONES Q“; /
-/

)

/
/

Afectacién: La asignaciéon de los bienes muebles a un area, persona y/o servicis
determinado;

Avaluo: Es el resultado del proceso de estimar el valor de un bien
determinando la medida de su poder de cambio en unidades
monetarias y a una fecha determinada. Es asimismo un dictamen
técnico en el que se indica el valor de un bien a partir de susd
caracteristicas fisicas, su ubicacidén, su uso y una investigacion de
analisis de mercado;

Baja: La cancelacién del registro de un bien en el inventario, una vez |
consumada su disposicién final o, el bien se hubiere extraviado,
siniestrado o robado;

Bases: Las Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y
Baja de Bienes Muebles del Instituto Nacional de Rehabilitacion Luis
Guillermo lbarra;

Bienes: Los bienes muebles al servicio y de propiedad del Instituto/7
Nacional de Rehabilitacion;

Se ubican también dentro de esta definicion los bienes muebles que,” -«
por su naturaleza, en los términos del articulo 751 del Cdédigo Civil
Federal, se hayan considerado como inmuebles y que hubieren
recobrado su calidad de muebles por las razones que en el mismo
precepto se establecen,;

-

(Y

\.

Bienes instrumentales: Los considerados como implementos o medios para el
desarrollo de las actividades que realiza el Instituto Nacional de ,ﬁ
Rehabilitacion, siendo susceptibles de la asignacién de un numero de
inventario de manera individual y resguardo dada su naturaleza
finalidad en el servicio;

Bienes de consumo: Los que por su utilizacién en el desarrollo de las actividades
que realiza el Instituto Nacional de Rehabilitacién, tienen un

desgaste parcial o total y son controlados a través de un registro global
en sus inventarios, dada su naturaleza y finalidad en el servicio; /

i\ /
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\Y . Bienes no utiles: Aquellos:

a. Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento en el
servicio.

b. AUN funcionales pero que ya no se requieren para la prestacion del servicio.
\} c. Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion.
d. Que se han descompuesto y su reparacidn no resulta rentable.
e. Que son desechosy no es posible su reaprovechamiento.

f. Que no son susceptibles de aprovechamiento en servicio por una causa
distinta de las sefaladas.

1

‘é(

/ Donacién: Acto juridico entre vivos por medio del cual una persona llamada
donante transfiere a otra llamada donatario gratuitamente el dominio
sobre una cosa y éste Ultimo la acepta.

Comité: El Comité de Bienes Muebles del INRLGII.

Donante: Aquella persona fisica o moral, dependencia o entidad de la

V" Administracién Publica Federal o de las administraciones publicas de las

Entidades Federativas, que transfiera al Instituto Nacional de

Qi‘ Rehabilitacion Luis Guillermo Ibarra lbarra uno o mas bienes de su
: propiedad.

AY Donatario o Instituto: El Instituto Nacional de Rehabilitacion Luis Guillermo lbarra
' Ibarra, quien recibe la donacidén de que se trate.

. _
\_Enajenacién: La transmisién de la propiedad de un Bien, como es el caso de la
venta, donacidén, permuta o dacidn en pago.

INRLGII:  Instituto Nacional de Rehabilitacién Luis Guillermo Ibarra Ibarra.

!
\ /
\
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Ley: La Ley General de Bienes Nacionales.

Secretaria: La Secretaria de la Funciéon Publica.
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IV.- OBJETIVO DEL COMITE DE BIENES MUEBLES DEL INRLGII.

/,'lnstrumentar mecanismos gue tiendan a mejorar la administracion de los bienes que
conforman el activo fijo del Instituto Nacional de Rehabilitacidon Luis Guillermo lbarra
Ibarra, todo en un marco de legalidad, eficiencia, eficacia, economia, transparencia y

onradez.

Es por eso que con el propdsito de reforzar las medidas tendientes al control de los
~ bienes muebles, las donaciones en especie de bienes muebles, instrumentales y de
f)&f) consumo que se reciban, lo mismo que la disposicion final y baja de los activos no
funcionales o que han dejado de ser Utiles al servicio para el cual fueron obtenidos, se
conforma el Comité de Bienes Muebles del INRLGCII, con capacidad de analisis y
" resolucién para que técnica y administrativamente tédmelas decisiones que permitan
una mejor administracion de los bienes muebles asi como la disposicion final de los
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De conformidad con lo dispuesto por la Base cuadragésima primera de las Bases, el
Comité de esta Institucidn, estara integrado de la siguiente forma:

V. INTEGRACION DEL COMITE DE BIENES MUEBLES DEL INRLGII.

CARGO | TITUTAL | SUPLENTE
CON DERECHO A VOZ Y VOTO
Presidente Direccion de | Subdireccion de Compras y
Administracion Suministros )
Secretario Subdirecciéon de Compras y | Jefe de Departamento de¢’
Ejecutivo Suministros Activo Fijo L?t
Vocal Jefe de Departamento de | Enlace de Alto Nivel de
Activo Fijo Responsabilidad
| Vocal Subdireccién de Servicios | Jefe de Departamento de
Quirdrgicos de Apoyo. Jefe | Ingenieria Biomédica.
de Departamento de
Evaluacion Tecnoldgica
Vocal Subdireccidén de | Jefe de Departamento de
Tecnologias de la | Gestion de Arqguitectura e
Informacion y | Infraestructura Tecnoldgica
Comunicaciones :
Vocal Subdireccién de Recursos | Jefe de Departamento de
Financieros Contabilidad /
Vocal Subdireccién de Servicios | Enlace de Alta ' !
Generales Responsabilidad / %/
Vocal Jefe de Departamento de | Enlace de Alta
Compras Responsabilidad .
CON DERECHO A VOZ, PERO NO A VOTO ‘
Asesores Representante del Organo Interno de Control en el
Instituto Nacional de Rehabilitacién Luis Guillermo Ibarra
Ibarra.
Asesor Subdirector de Asuntos Juridicos del Instituto Nacional de @
Rehabilitacion Luis Guillermo Ibarra Ibarra.
Invitados Los servidores publicos cuya intervencién considera k
necesaria el Secretario Ejecutivo para aclarar aspectos . /
técnicos o administrativos relacionados con los casos D
sometidos a la consideracion del Comité

Los miembros titulares del Comité de Bienes Muebles del INRLGII podran nombrar &x
sus respectivos suplentes quienes tendran las mismas funciones que el titular, dichos
suplentes contardn con las facultades necesarias para decidir en las sesiones del Comité

M

O\
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' las que asistan como representantes y deberadn tener un nivel inmediato inferior al del
titular.

Las ausencias de los titulares de las unidades administrativas y sustantivas, seran
( cubiertas por los servidores publicos de la jerarquia inmediata inferior, segun la
naturaleza de los asuntos, conforme a lo estipulado en el Articulo 43 del Estatuto

40 Orgénico del Instituto Nacional de Rehabilitacion.

Los asesores e invitados que asistan para proporcionar asesorias o aclarar

- informacidén de los asuntos a tratar, tendrédn derecho a voz, pero no a voto, por lo

/N\que exclusivamente deberan firmar el acta de la sesiéon a la que asistan, sin
e ello impligue participacién en las decisiones que tome el Comité.
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VI. FUNCIONES DEL COMITE DE BIENES DEL INRLGII.

El Comité tiene las funciones que le confiere el Articulo 141 de la Ley General de
Bienes Nacionales y la Cuadragésima de las Bases, a saber:

a) Elaborar y autorizar el manual de integracion vy funcionamientﬂﬂ/ g
respectivo; sujetandose a las Bases.

b) Aprobar el calendario de reuniones ordinarias;

c) Llevar a cabo el seguimiento del programa anual de disposicion final de
bienes muebles;

d) Analizar los casos de excepcién al procedimiento de licitacion publica
previstos en el tercer parrafo del articulo 132 de la ley y proponerlos para su /
autorizacion a la Secretaria /

e) Cuando le sea solicitado, analizar la conveniencia de aceptar donaciones en
especie de bienes muebles, instrumentales y de consumo;

f) Cuando le sea solicitado, analizar la conveniencia de celebrar operaciones de

\

X

J
donacién, permuta, dacién en pago transferencia o comodato de blene//

muebles;

g) Con fundamento en la fraccidn IX del Articulo 141 de la Ley General de Biene
Nacionales, se solicita autorizacién para designar al titular de la Subdireccion
de Compras y Suministros y al titular del Departamento de Activo Fijo para que
indistintamente sean los Servidores Publicos que puedan presidir los actos de
apertura de ofertas y fallo de las Licitaciones Publicas e Invitaciones a Cuando Q
Menos a Tres Personas para la enajenacion de bienes que realiza este Instituto. ﬁ

h) Analizar los informes trimestrales de conclusién o tramite de los ;
asuntos sometidos al comité, asi como de todas las enajenamone‘\/
efectuadas en el periodo y;

) Aprobar el informe anual respecto de los resultados obtenidos de su
actuacion, en la primera sesién del ejercicio fiscal inmediato posterior, asi
como someterlo a la consideraciéon del Director General.

Avenida México Xochimilco Num. 289, Colonia Arenal de Guadalupe, CP. 14389, Alcaldia Tlalpan, Ciudad de México.
Tel: (55) 59 99 10 00 www.gob.mx/inr.gob.mx

R_cardo

a' Floves
'y arode MAG on

3CCLRICI DL A E rvmu:s wxics




Insti Nacional
SALUD | e

SECRETARIA DE SALUD Luis Guillermo Ibarra Ibarra

DIRECCION DE ADMINISTRACION
SUBDIRECCION DE COMPRAS Y SUMINISTROS

\
&d En ninguln caso podra el Comité emitir las autorizaciones o aprobaciones, cuando
_falte el cumplimiento de algln requisito o no se cuente con los documentos
_esenciales exigidos por las disposiciones aplicables. En consecuencia, no produciran
efecto alguno los acuerdos condicionados en cualquier sentido.

yo
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VIl. FUNCIONES Y ATRIBUCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL CO
DE BIENES MUEBLES DEL INRLGII.

La responsabilidad de los integrantes del Comité quedara limitada al voto o /
comentario que emita, en lo particular, respecto al caso sometido a su dictamen, con |/
base en la documentacién que le sea presentada. En este sentido, las
determinaciones y opiniones de los integrantes del Comité, no comprenden las
acciones U omisiones que posteriormente se generen durante el desarrollo de los
procedimientos de contratacion o en el cumplimiento de los contratos.

Con base en el articulo 141 de la Ley, las funciones de los integrantes del Comit
son las siguientes:

VII.1 Del Presidente:
a) Autorizar las convocatorias y las érdenes del dia de las reuniones ordinarias

y extraordinarias. s
b) Presidir, coordinar y dirigir, las reuniones del Comité y convocar a sus §]
miembros cuando sea necesario.
c) Convocar a reuniones extraordinarias en casos debidamente justificados. §
d) Emitir su voto en cada uno de los diversos temas y asuntos que se analicen,
en el Comité, en caso de empate emitir su voto de calidad, para lo cudl
tomara las decisiones que juzgue pertinentes.
e) Suscribir las Actas de acuerdos de cada sesion.

y

A3
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A
VII.2. Del Secretario Ejecutivo: /

a) Vigilar la elaboracién y expedicion de las convocatorias, orden del dia y
7 listados de los asuntos que se trataran, incluyendo los soportes documentales;
asi como enviar a cada integrante del Comité oportunamente con sujecion
a los plazos minimos de anticipacién que prevea la normatividad y
disposiciones aplicables.

b) Presentar el orden del dia y los documentos sobre los asuntos a tratar, asi
como pronunciar los comentarios que estimen pertinentes.

c) Tomar nota y elaborar las Actas de cada reunidén, asi como hacerlas del
conocimiento de los integrantes del Comité.

d) Emitir su voto en cada uno de los diversos temas y asuntos que se analicen
en el Comitée.

X
) e) Verificar que el archivo de los documentos relacionados con los trabajos
g y resultados del Comité se encuentren actualizados y debidamente
][( resguardados, para su conservacion por el tiempo que marque la Ley.
f) Llevar los registros de control emitidos por el Comité.

g) Atender las diversas actividades que sean necesarias, por encomienda

/( del Presidente del Comité, para el cumplimiento de los objetivos y funciones
de este érgano colegiado, una vez que haya sido analizado y dictaminado
el asunto.

« h) Para el mejor desempeno de sus funciones y responsabilidades, el
Secretario Ejecutivo podra auxiliarse de un Secretario Técnico, quien asistira

/a las reuniones del Comité con derecho a voz y no a voto.
/ \
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VIl.3 De los Vocales:

a) Enviar, en su caso, al Secretario Ejecutivo del Comité, con 5 dias naturales
de anticipacion a la fecha programada de cada reunion, los planteamientos
debidamente fundamentados y la documentacion indispensable para la
presentacion de los asuntos en las sesiones del Comité.

b) Analizar el orden del dia y los documentos sobre los asuntos a tratar, asi com
pronunciar los comentarios que estimen pertinentes.

c) Facilitar la informacién adicional que requieran los integrantes del Co
para el cumplimiento de las funciones que corresponden a éstos.

d) Atender las solicitudes especificas que se deriven de los acuerdos del Comit
dentro del ambito de competencia de las areas que representan.

e) Pronunciar los comentarios que estime pertinente y emitir su voto en cada
uno de los temas y asuntos que se presenten a consideracién del Comité. f

)

Al
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\' VIl.4 De los Asesores:

a) Analizar previamente a las sesiones del Comité, los casos y el expediente con
la documentacioén a tratar en el seno del mismo.

b) Proporcionar asesoria normativa y orientacién necesaria en torno a los
asuntos que se traten, de acuerdo con las facultades que tenga conferida el
area que los haya designado.

c) Pronunciar los comentarios que estime pertinente en cada uno de los
temas y asuntos que se presenten a consideracion del Comité.

) Revisar y suscribir las actas que se levanten con motivo de cada sesidn, una vez
robadas como constancia de asistencia y no para validar los acuerdos que
se tomen en el seno del Comité.

7 4 /N

\
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VIL5 De los Invitados:
/
a) Suscribirdn un documento en el que se obliguen a guardar la debida reserva y/

confidencialidad, en caso de que durante su participacion tengan acceso a
informacion clasificada, //, '
-,

b) Por parte de las areas técnicas del INRLGII aclararan los aspectos técnicos
administrativos relacionados con los casos presentados y sometidos
consideracién del Comité aportando la informacién y documentacion soporte/ -~

necesaria. 7%

d) Firmar las actas de las reuniones en que hubiesen asistido como constancia d //
su participacion.

4 [

c) Guardar confidencialidad de los asuntos que se sometan al Comité.
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Viil. LINEAMIENTOS PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE
BIENES MUEBLES DEL INRLGII

\' Las actividades del Comité se llevardn a cabo de conformidad con lo dispuesto por

/'los articulos 140 y 141 de la Ley y Norma Quincuagésima fraccion | de las Normas
Generales para el registro, afectacion, disposicién final y baja de bienes muebles de
la Administracion Publica Federal Centralizada.

S\iﬂsiones de trabajo

a) Las sesiones ordinarias se efectuaran mensualmente, siempre que existan
asuntos a tratar. Sélo en casos justificados, a solicitud del Presidente del
Comité o de la mayoria de sus miembros, se realizardn sesiones
extraordinarias;

Invariablemente se deberd contar con la asistencia del servidor publico que
funja como Presidente del Comité o de su suplente. Se entendera que existe
quérum cuando asistan como minimo la mitad mas uno de los miembros
con derecho a voto; las decisiones se tomardn por mayoria; en caso de
empate, quien presida tendra voto de calidad;

Se considerard como asistencia de los miembros del Comité a las sesiones que
fueron convocados una vez requisitada la lista de asistencia.

El orden del dia y los documentos correspondientes de cada sesion se
entregaran a los integrantes del Comité cuando menos con dos dias
héabiles completos de anticipacidn para reuniones ordinarias, y de un dia
habil completo para las extraordinarias. Dicha informacion podra ser enviada
utilizando medios magnéticos o a través de correo electronico, siempre y
cuando se cumpla con los plazos establecidos.

Los asuntos que se sometan a la consideracién del Comité se presentaran
en formatos que contengan la informacion resumida de los casos a tratar en
cada sesién, los que firmaran, en su caso, los miembros asistentes que
engan derecho a voz y voto.
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f) De cada sesidon se elaborara acta que sera aprobada y firmada por todos los
que hubieran asistido a ella, a mas tardar en la sesidon ordinaria inmediata //
posterior, En dicha acta se debera senalar el sentido de los acuerdos tomadas” ~”
por los miembros con derecho a voto y, en su caso, los comentarios
relevantes de cada asunto. Los asesores y los invitados, firmaran L’micamente7‘
el acta como constancia de su asistencia o participacion y como validacion de
sus comentarios. La copia debidamente firmada, debera ser integrada en la A
carpeta de la siguiente sesion. ‘

g) No se requerird que al inicio de cada ejercicio fiscal se lleve a cabo el /
protocolo de reinstalacién del Comité; bastara que cada afo se reinicie la
numeracion de las sesiones correspondientes. %

h) En ausencia del Presidente del Comité y de su suplente, las reuniones no
podran llevarse a cabo.

En todos los casos deberdn asistir a las sesiones los responsables de la
Subdirecciones bajo cuya responsabilidad se encuentren los temas y asuntos
tratar en el Comité.
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IX OTRAS DISPOSICIONES

\/. El presente Manual es sometido a la aprobacién del Comité en pleno, siendo
/rubricado por cada uno de sus integrantes el dia siete de diciembre del ano dos

mil veintidds.

Sk fuese necesario efectuar algunos cambios a lo sefialado en este manual, los
mismos deberdn ser presentados por escrito en el punto de asuntos generales
en cualquier sesién, para ser sometidos a la consideracion de los integrantes de

este comité para su dictamen.

TRANSITORIOS:

1. El manual de fecha 16 de Marzo de 2022, queda sin efecto.

2. Las adecuaciones al Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité
de Bienes Muebles del INRLGII, fueron autorizadas por el Comité en su
Cuarta sesidn ordinaria de 2022 celebrada el dia 07 de Diciembre del 2022.

3. Los actos y procedimientos aprobados por el Comité y celebrados al
amparo del Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de
Bienes Muebles del de fecha 16 de Marzo de 2022, continuaran vigentes y
surtirdn plenamente sus efectos juridicos, hasta en tanto no entren en
vigor las adecuaciones del presente Manual.

' 4. Las presentes adecuaciones entrardn en vigor al dia siguiente de su
autorizacion

. b La Direccién de Administraciéon del INRLGIIl, serd la encargada de la
& ﬁ\ publicacién en el Portal del INRLGII del presente ordenamiento.

\
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FIRMAS DE AUTORIZACION DEL MANUAL DE INTEGRACION %/
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE BIENES MUEBLES DEL INRLGII.

(APROBADO EN LA CUARTA SESION ORDINARIA 2022 REALIZADA EL DIA SIETE DE %
DICIEMBRE DEL DOS MIL VEINTIDOS)

Presidente Suplente

L ,/
Mtro. José ‘éaul Sanchez/Arredondo

Secretario Ejecutivo Suplente %
0" " -

/7
Mtro. José Raul Sanchez

Arredondo L.A. Edgaf Urjoe Martinez

P

Vocales Suplentes /ﬂ

Lic. Miguel An |delas Cruz

Ing. Constanza Elia Aguilar Valdés Ing. Eloy A. Hefnandez Lorenzo //
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C.P. Antonio Uribe Andrade

Lic. Cristhi

Mtro. Fernam

Lic. Eduar
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